附件1
西南大学-美国宾西法尼亚大学
“在线研究与学术沟通技能提升项目”
[bookmark: _GoBack]纪律说明
为了确保项目的顺利进行，帮助大家获得最大收益，现对本次项目过程中的相关纪律做如下说明，请全体成员知悉并遵守。
1. 每天上课前10分钟，小组群内签到，请组长负责做好记录。
2. 上课不迟到，请各位老师提前5分钟进入课堂；不早退；无特殊情况不请假，确需请假的，请提前告知组长，并本人发送邮件告知授课老师，并抄送给西南大学人力资源部赵珂老师（chuguo@swu.edu.cn）、全美国际教育协会项目负责王洋老师（yang.wang@usiea.org）、 宾西法尼亚大学授课老师（邮箱待通知）以及本组小组长。
3. 不无故缺课/旷课。
4. 上课时，按照任课老师要求，开启摄像头，积极参与互动和回答问题，不做扰乱课堂纪律的事情。
5. 上课期间将手机调成震动或静音状态；如有特殊情况，需向任课老师说明，征得同意，方可进行。
6. 上课期间认真听讲，不与其他同学线上私聊，影响其他同学学习。
7. 尊重任课老师，听从任课老师的指导和安排，认真做好学习笔记，完成指定的学习任务或小组讨论。
8. 按照任课老师要求，在规定的DDL前按时按质完成学习任务/作业。
9. 项目过程中，如果遇到任何问题，请第一时间向组长反馈，或者联系全美国际教育协会项目负责老师，会全力协助解决。
10. 项目结束后，海外大学将出具出勤报告及项目总结报告，全美国际教育协会会整理项目期间每位学员的综合情况并反馈给西南大学，项目结束后，由西南大学根据各学员的综合情况评选优秀学员5人，优秀学员将获得丰厚奖品。
11. 未经任课老师允许，不得私自录制课堂视频，或者将任课老师课件转发给项目外人员。
12. 项目结束后一周内，每位学员需提交一份学习报告（不少于1000字），由组长负责收集并统一发送给全美国际教育协会项目负责老师和西南大学项目负责老师。
13. 本期项目将评选2个优秀小组。优秀小组的每位成员将获得由西南大学颁发的项目专属订制奖品。
注： 按照海外大学的学术要求，如出现以下情况，将被取消本次项目证书：
1. 无故缺课/旷课，累计超过3次；
2. 上课时，出现严重违反课堂纪律情况，累计超过3次；
3. 未按照任课老师要求，在规定的DDL前完成学习任务/作业，累计超过3次；
4. 项目结业考试出现缺考或者有舞弊行为者；
5. 在项目期间有其它严重违纪行为者；

希望各位老师通过本次培训，提高自身综合业务水平，增强交流，有所收获！


全美国际教育协会        
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