附件1
XXXX单位

关于校内调配工作人员的情况说明

人事处：

一般应包含以下事宜：

1、 调配原由
     说明目前岗位情况等。
2、 岗位及数量

包括招聘岗位类类别（教师岗/辅导员岗/管理岗/其他专技岗）、具体岗位、需求人数等相关信息。

3、 应聘条件

包括对应聘人员的年龄、专业、思想政治素质、专业技能等相关任职条件的要求。

四、选聘程序

招聘具体工作程序。

五、报名事宜

包括报名时间、报名地点、联系电话、联系人及材料提交电子邮箱等。

6、 其他事宜

包括对应聘人员的其他相关要求。

特此说明。

XXXX

XXXX年XX月XX日        
