附件2：
[bookmark: _GoBack]西南大学教职工年度考核填报提要
一、个人总结
个人总结应包含以下内容：
（一）政治思想表现
包含个人政治立场、思想观念、道德品质、师德师风、遵纪守法、参加政治理论学习等方面的情况。
（二）主要工作及成绩
包含个人工作主要岗位职责、完成情况、工作实效、获奖等情况。
（三）其他需要特别说明的问题
个人受处理、处分或违法违纪情况等。
二、单位意见的填写
（一）科室意见
1.学院及科研单位、附属单位由教研室负责人负责填写并签字，内容应包括对被考核人政治思想、工作表现等方面进行客观的总结和评价。
2.机关、直属单位、企业，由科室负责人填写并签字，内容应包括对被考核人政治思想、工作表现等方面进行客观的总结和评价。
（二）所在单位意见
1.考核意见及考核结果的确定
学院及科研单位，附属单位，应召开党政联席会，议定被考核人的考核意见及考核结果
[bookmark: _Hlk27574994]机关、直属单位、企业，应召开本单位领导班子和支部书记联席会，议定被考核人的考核意见及考核结果。
2.负责人签字及盖章
[bookmark: _Hlk27572270]学院及科研单位、附属单位，由本单位党、政两位负责人签字，加盖单位行政章。
机关、直属单位、企业，由单位负责人、支部书记签字，加盖行政章。
